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Содержание плана работы на 2020-2021уч.г.г. 
                                                                Сентябрь 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 

1.1. Подготовка к новому учебному году: 

маркировка мебели, текущие 

инструктажи по ОТ, ТБ, ПБ и охране 

жизни и здоровья детей. Адаптация 

детей к детскому саду. 

Заведующий, завхоз, старший 

воспитатель 

  

в течение 

месяца 

1.2. Проверка личных дел и трудовых 

книжек 

Заведующий, 

делопроизводство 

до 21.09.20 

 

1.3. Составление графика и плана работы  по 

подготовке и организации проведения 

аттестации кадров  

Старший воспитатель, 

воспитатели 

до 02.09.20 

1.4. Мероприятия по профилактике ОРВИ и 

гриппа. Вакцинация 

Заведующий в течение 

месяца 

2.Организационно - педагогическая работа 
2.1. Праздник «Колокольчик знаний!» Старший воспитатель, 

воспитатели 

01.09.20 

2.2. Педагогический совет №1: «Новый 

учебный год на пороге ДОУ» 

Заведующий, старший 

воспитатель, воспитатели, 

специалисты 

31.08.20 

2.3. Диагностика педагогического процесса Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

с 02.09.20 

по14.09.20 

2.4.  Неделя  Безопасности Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 22.09.20 по 

25.09.20 

2.5. Смотр готовности возрастных групп к 

новому учебному году 

Заведующий, старший 

воспитатель 

02.09.20 

2.6. Всероссийский день бега «Кросс наций 

2020» 

Инструктор по физ.культуре, 

воспитатели подготовительной 

и старших групп 

15.09.20 

2.7. Фотовыставка  «С чего начинается 

Родина» 

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

с 14.09.20 по 

01.10.20 

3.Работа с родителями 
3.1. Социологическое исследование семьи по 

определению социального статуса и 

микроклимата семьи: анкеты для 

родителей 

Заведующий, старший 

воспитатель, воспитатели 

 до 14.09.20 

3.2  «Адаптация ребенка в детском саду» 

Индивидуальные беседы с 

родителями вновь поступающих 

детей. Заключение договоров. 

Заведующий, старший 

воспитатель, воспитатели  

младших групп 

в течение 

месяца 

3.3. Консультация «Грипп. Меры 

профилактики. Симптомы данного 

заболевания». 

Заведующий, старший 

воспитатель, воспитатели 

в течение 

месяца 

4.Административно-хозяйственная работа 
4.1. Приказ по организации деятельности 

МКДОУ в новом учебном году 

(циклограмма приказов) 

Заведующий, воспитатели до 15.09.20 

4.2. 

 

Рейд по проверке санитарного состояния 

по ОТ,ТБ,ПБ групп, пищеблока, 

прачечной, спортивного и муз. залов 

Заведующий, заведующий 

хозяйством 
ежеквартально  
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Содержание плана работы 
Октябрь 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Оказание помощи  в оформлении и 

пополнении  личных портфолио 

педагогов в период прохождения 

процедуры  аттестации. 

Старший воспитатель октябрь-

ноябрь 

1.2. Подготовка групп МКДОУ к зиме 

 

Заведующий, завхоз до 15.10.20 

1.3. «Соблюдение правил внутреннего 

распорядка. Охрана жизни, здоровья 

детей и сотрудников» 

Заведующий, завхоз в  течение 

месяца 

1.4. Контроль по ТБ при применении 

дез.средств в группах 

Заведующий, завхоз в  течение 

месяца 

2.Организационно- педагогическая работа 
2.1. Подготовка к педсовету № 2 Старший воспитатель в течение     

месяца 

2.2. 

 

Организация  праздника «Волшебная 

корзинка Осени» во всех возрастных  

группах 

Воспитатели,  

муз.руководитель 

с 19.10.20 по 

26.10.20 

2.3. 

 

Акция «Пусть осень жизни будет 

золотой» (изготовление подарков 

пожилым людям) 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

до 01.10.20 

2.4. Выставка детских работ «Осенний 

вернисаж» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 05.10.20 по 

19.10.20 

2.5. Неделя педагогического мастерства Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

26.10.20-

30.10.20 

3.Работа с родителями 
3.1. Буклеты для родителей «Дорога не 

терпит шалости – наказывает без 

жалости!» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.2. 

 
«Компьютер в жизни 

дошкольника. Информационная 

безопасность»  

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 

в течение 

месяца 

3.3. Родительские собрания 

(дистанционно) 

Заведующий, старший 

воспитатель, воспитатели, 

специалисты 

с 01.10.20 по  

18.10.20 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Замена фарфоровой посуды, имеющей 

сколы 

Заведующий хозяйством в течение года 

4.2. 

 

Проверка документации и состояния 

пожарной безопасности в ДОУ 

Заведующий, заведующий 

хозяйством 

до 05.10.20 

4.3 Подготовка к отопительному сезону 

(проведение опресовки отопительной 

системы) 

Заведующий хозяйством до 14.10.20 
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Содержание плана работы 
Ноябрь 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Оказание консультативной помощи 

педагогам в подготовке документов 

для прохождения аттестации 

Старший воспитатель в течение 

месяца 

1.2 Методическая помощь воспитателям 

при подготовке открытых мероприятий 

 

 Старший воспитатель до 16.11.20 

1.3. «Личный сайт педагога как одна из 

форм представления опыта работы 

Старший воспитатель,  

воспитатели, специалисты 

16.11.20 

2.Организационно- педагогическая работа 
2.1. Педагогический совет № 2 

«Повышение эффективности процесса 

обучения и получение более 

качественных знаний через 

использование инновационных 

педагогических технологий в ДОУ»  

Старший воспитатель, 

воспитатели, 

специалисты 

30.11.20 

2.2. Открытые просмотры к 

педагогическому совету 

Старший воспитатель, 

воспитатели,  специалисты 

с 19.11.20 по 

25.11.20 

2.3. 

 

«День правовой помощи детям» 

 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

20.11.20 

2.4. 

 
Досуг, посвященный Дню 

Матери «Мама – волшебное слово» 

Музыкальный руководитель, 

воспитатели 

 26.11.20 -  

27.11.20 

2.5. Конкурс детского рисунка  

«Мама глазами ребѐнка» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 

23.11.20 – 

27.11.20 

2.6. 

 

Фестиваль педагогических идей Старший воспитатель, 

воспитатели,  специалисты 

09.11.20 

2.7. 

 

День народного единства «В единстве 

наша сила» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

02.11.20 

3.Работа с родителями 
3.1. 

 

Консультация «Учите ребенка 

вежливости», 

Памятка «Культура поведения ребѐнка 

в детском саду, в общественных местах 

и дома» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.2 Выставка «Мама глазами ребѐнка» Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 26.11.20 по 

27.11.20 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Проведение мероприятий по 

устранению возникших неполадок в 

группах, кухне, прачечной, на 

прогулочных площадках, согласно 

журнала заявок 

Заведующий хозяйством постоянно 

4.2 

 

 

Подготовка территории ДОУ к 

зимнему периоду 

Заведующий в течение 

месяца 
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Содержание плана работы 
Декабрь 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Новогодние подарки и праздники для 

сотрудников 

Профком в течение  

месяца 

1.2. Охрана жизни и здоровья детей при 

проведении массовых мероприятий. 

Противопожарная безопасность во 

время проведения новогодних 

утренников. 

 

Заведующий, старший 

воспитатель, завхоз 

в течение  

месяца 

1.3. Утверждение графика утренников 

 

Старший воспитатель до 15.12.20 

2.Организационно- педагогическая работа 
2.1. Новогодние праздники «Новогодние 

превращения» 

Музыкальные руководители, 

воспитатели 

22.12.20- 

30.12.20 

2.2. Мастерская Деда Мороза  «Новогодняя 

елка», «Сказочный мешок Деда 
Мороза» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

до 20.12.19 

2.3. Конкурс «Бусы для елки» 

(разноцветные замороженные 

льдинки») 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 21.12 20 

по 30.12.20 

2.4. Природоохраняемая акция  
«Помогите птицам перезимовать!» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

декабрь-

февраль 

2.5. 

 

День неизвестного солдата «Никто не 

забыт» 
Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

03.12.20 

2.6. 

 

 

Международный день борьбы с 

коррупцией. (Памятки для родителей) 

 

Старший воспитатель 09.12.20 

3.Работа с родителями 
3.1. Выставка детско-родительского 

творчества «Мастерская Деда Мороза»                                                         

Старший воспитатель, 

воспитатели 

до 21.12.20 

3.2. 

 

Организация праздников и 

приобретение новогодних подарков 

Родительский комитет до 21.12.20 

3.3. 

 

Консультация «Безопасный Новый 

год»  
Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.4 

 

 

Папка – передвижка «Осторожно, 

тонкий лед » 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

ноябрь-

декабрь 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Подготовка помещения к проведению 

новогодних праздников: анализ и 

проведение инструктажа по правилам 

противопожарной безопасности.  

Заведующий, завхоз до 16.12.20 

4.2. 

 

Утверждение графика отпусков, 

просмотр трудовых книжек и личных 

дел 

Заведующий, делопроизводство до 15.12.20 
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Содержание плана работы 
Январь 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Инструктажи по ТБ во время гололеда на 

прогулочных участках 

Заведующий, завхоз 11.01.21 

1.2. Организация и контроль дежурства 

администрации на новогодние каникулы 

Заведующий, профком с 01.01.21 

по 10.01.21 

1.3 Методическая помощь педагогам при 

подготовке мероприятий к Неделе 

педагогического мастерства 

Старший воспитатель в течение 

месяца 

2.Организационно - педагогическая работа 
2.1. 

 

Неделя педагогического мастерства 
 

   Старший воспитатель, 

воспитатели, специалист 

с 21.01.21 

по 27.01.21 

 

2.2. 
Консультация для педагогов «Значение 

свежего воздуха. Необходимость 

прогулок» 

 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 

до 31.01.21 

2.3. 

 

Выставка детских рисунков «Зимние 

узоры»  

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

18.01.21 

2.4. 

 

 

Зимний праздник «Снеговик в гостях» 
 

Инструктор по физической 

культуре, 

воспитатели 

21.01.21 

2.5. Конкурс чтецов, среди воспитанников 
ДОУ 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

28.01.21-

29.01.21 

3.Работа с родителями 
3.1. Консультация  «Гуляем в морозную 

погоду» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.2 Папка – передвижка «Аккуратность в 
гололед на дороге вас спасет» 

(Основные правила передвижения в 

гололед) 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Ревизия продуктового склада, контроль за 

закладкой продуктов 

Заведующий в течение 

месяца 

4.2. 

 

Контроль за режимом работы операторов 

газовой котельной на новогодних 

каникулах 

Заведующий хозяйством в течение 

месяца 

4.3  Оформление ежегодных договоров на 

обслуживание и обеспечение МКДОУ с 

организациями, осуществляющими 

поставку газа, света, воды, 

обеспечивающие вывоз ЖБО и ТБО 

 

Заведующий хозяйством с 11.01.21 
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Содержание плана работы 
Февраль 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Рейд по выполнению требований ОТ и 

ТБ детей и сотрудников 

Комиссия по ОТ 08.02.21 

1.2. Собеседование по темам 
самообразования педагогов (с 
просмотром накопительных папок) 

Старший воспитатель в течение 

месяца 

1.3. Работа по изучению и обобщению 

педагогического опыта   

Старший воспитатель в течение 

месяца 

2.Организационно- педагогическая работа 
2.1. Музыкально-спортивное развлечение 

«Есть такая профессия – Родину 

защищать» 

Музыкальный руководитель, 

воспитатели 

17.02.21-

19.02.21 

2.2. Всероссийская акция «Сталинграду 

посвящается. 200 минут чтения» 

Старший воспитатель, 

воспитатели старших групп 

02.02.21 

2.3. Конкурс детских рисунков «Вечный 

огонь» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

02.02.21 

2.4. 

 
Праздник  «Ой, блины, блины, 

блины» 

Инструктор по физической 

культуре,  старший 

воспитатель, 

воспитатели 

26.02.21 

2.5. 

 

Смотр – конкурс «Лучший огород на 

окне» среди групп 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

25.02.21 

2.6. Конкурс «Визитная карточка группы» 

 

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

08.02.21 

3.Работа с родителями 
3.1. Совместное создание в группе 

огорода «Что посадим в огороде» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.2 Совместные спортивные праздники Воспитатели, музыкальный 

руководитель, инструктор по 

физ. культуре 

17.02.21-

19.02.21 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. 

 

Выполнение санэпидрежима в МКДОУ Заведующий 08.02.21 

4.2.  Проверка состояния системы 

канализации по МКДОУ 
Заведующий хозяйством в течение 

месяца 
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Содержание плана работы 

Март 
№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Инструктаж по ТБ при прогулках на 

участках в весенний период 

Заведующий в течение 

месяца 

1.2. Празднование международного 

женского Дня 8 Марта. Собрание 

коллектива 

Заведующий,  

председатель ПК 

05.03.21 

1.3. О правилах внутреннего трудового 

распорядка 

Заведующий 22.03.21 

2.Организационно педагогическая работа 
2.1. Подготовка к педсовету №3 Старший воспитатель,  

воспитатели, специалисты 

в течение 

месяца 

2.2. Неделя детской книги «Книга, книжка, 

книжечка моя…» 

Старший воспитатель,  

воспитатели, специалисты  

с 22.03.21 

по 

26.03.21 

2.3. Природоохраняемая акция «Сохраним 

цветок» 

Старший воспитатель,  

воспитатели 

март-апрель 

 

2.4. 

 
Праздник «Самая любимая мамочка 

моя» 

Музыкальный руководитель, 

воспитатели 

с 01.03.21 

по 05.03.21 

2.5. Неделя педагогического мастерства Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

с 15.03.21 

по 19.03.21 

3.Работа с родителями 
3.1. Праздничный утренник Старший воспитатель, 

воспитатели, музыкальный 

руководитель 

с 01.03.21 

по 05.03.21 

3.2. 

 

Консультация «Как превратить чтение 

в удовольствие», «Какие сказки читать 

детям?» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.3. 

 

 

Папка-передвижка «Внимание, 

сосульки!» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Рейды и смотры по санитарному 

состоянию групп 

Заведующий еженедельно 

4.2. 

 

Анализ состояния хозяйственного 

инвентаря в группах и на пищеблоке 
Заведующий хозяйством 05.03.21 
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Содержание плана работы 
Апрель 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Уборка территории, ремонтные работы 

на участке. Субботники 

Заведующий, 

завхоз 

в течение 

месяца 

1.2. Оказание методической помощи 
воспитателям при подготовке к 
проведению Дня открытых 
дверей 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

до 12.04.21 

2.Организационно педагогическая работа 
2.1.  Педагогический совет № 3 «Создание 

единой педагогической основы 

взаимодействия ДОУ и семьи в 

воспитании и развитии дошкольника» 

Заведующий,  

старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

19.04.21 

2.2. День открытых дверей «« Вместе с 

мамой, вместе с папой» 

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

с 12.04.21 по 

16.04.21 

2.3. Конкурс совместного творчества с 

родителями «Солнце на ладошке» 

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

с 01.04.21 

по12.04.21 

2.4. 

 

Диагностика « Готовность детей к 

школе» (подготовительные группы) 

Старший воспитатель, 

 учитель-логопед 

с 20.04.21 по 

14.05.21 

2.5 День космонавтики «Полет в космос» 

(к 60-летию) 

 

Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

12.04.21 

2.6 День здоровья «Здоровей-ка» Инструктор по физической 

культуре, старший воспитатель, 

воспитатели  

07.04.21 

2.7 

 

День пожарной охраны Старший воспитатель, 

воспитатели 

30.04.21 

3.Работа с родителями 
3.1. День открытых дверей «Как мы в 

садике своем, дружно, весело живем!» 

Заведующий, 

старший воспитатель 

с 12.04.21 по  

16.04.21 

3.2. 

 

Папка-передвижка  «Выучите правила 

пожарной безопасности»  
Буклеты «Не играй со спичками – это 

опасно!» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

 3.3 

 

Привлечение родителей к участию в 

выставке поделок  «Солнце на 

ладошке» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 01.04.21  

по 12.04.21 

4.Административно-хозяйственная работа 

4.1. Работа по благоустройству территории 

(покраска участков, уборка территории, 
оформление цветочных клумб) 

Заведующий, 

заведующий хозяйством 

в течение 

месяца 

4.2. 

 

Приобретение необходимого инвентаря 

для уборки территории  

Заведующий хозяйством до 30.04.21 
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Содержание плана работы 
Май 

№ 

п\п 
Вид деятельности Ответственный  Дата 

1.Работа с кадрами 
1.1. Проведение инструктажей о летней  

оздоровительной работе 

Заведующий 

  

31.05.21 

1.2. О переходе  на летний режим работы Заведующий 31.05.21 

1.3. Оформление прогулочных 
участков, цветников 

Заведующий, 

       старший воспитатель, 

 воспитатели 

в течение 

месяца 

2.Организационно- педагогическая работа 
2.1. Педагогический совет № 4 

Итоговый «Итоги  работы МКДОУ детский 

сад «Солнышко» за 2020-2021 учебный год» 

Заведующий, старший 

воспитатель,  

воспитатели, специалисты 

  31.05.21 

2.2. Выпускной праздник «Куда уходит детство» Музыкальный руководитель, 

воспитатели 

27.05.21- 

28.05.21 

2.3.  Возложение цветов к памятнику  Старший воспитатель, 

 воспитатели 

07.05.21 

2.4 Всероссийская акция «Читаем детям о 

войне» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

05.05.21 

2.5 Победный марафон. Забег на стадионе Инструктор по физ.культуре, 

воспитатели  

06.05.21 

2.6. 

 
Фотовыставка «Мы гордимся Вами» 

(бессмертный полк) 

Старший воспитатель,  

воспитатели, специалисты 

с 04.05.21 

по 07.05.21 

2.7. Акция «Георгиевская ленточка» Старший воспитатель,  

воспитатели, специалисты 

с 04.05.21 

по 07.05.21 

2.8 Выставка «Семейные реликвии 
рассказывают» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

с 04.05.21 

по 07.05.21 

3.Работа с родителями 
3.1. Папка - передвижка «Дисциплина на улице – 

залог безопасности пешеходов» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

3.2. Выпуск детей в школу 

 

Музыкальный руководитель, 

воспитатели 

 27.05.21 -  

 28.05.21 

3.3. Консультация «Чем занять ребенка летом и 

меры безопасности в летний период» 
Старший воспитатель, 

воспитатели 

в течение 

месяца 

4.Административно-хозяйственная работа 
4.1. Приобретение необходимых материалов для 

организации ремонта детского сада, участков 
Заведующий, заведующий 

хозяйством 

 

в течение 

месяца 

4.2. 

 

Ревизия целостности ограждения 

территории, при необходимости проведение 

его ремонта 

Заведующий хозяйством май-август 

4.3 

 

Приобретение отделочных материалов для 

косметического ремонта здания (заключение 

договоров на приобретение материала), 

частичный косметический ремонт здания, 

ремонт теневых навесов 

Заведующий хозяйством июнь-

август 

 


